
 

 

 

 

 

 

 

GUIDA PER LA FIRMA SU REGISTRO ELETTRONICO DELLA 

SUPPLENZA SU ORA PRIVA DI DOCENTE CON TITOLARITA’ 
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FIRMA ORE PER CATTEDRE NON ANCORA ASSEGNATE 

 

 

 

 Se la classe in cui si fa sostituzione non è una delle proprie classi, si clicca all’interno della casella vuota posta 

accanto per far comparire l’elenco di tutte le classi  

 

 

 

 Cliccando all’interno della casella classe compare l’elenco a tendina di tutte le classi da cui selezionare la classe 

interessata   

 

Accedere al registro elettronico con le proprie credenziali. 

 



 Selezionata la classe (la casella materia è vuota) si accede al REGISTRO DI CLASSE 

 

 

 

 Si accede al campo NUOVA FIRMA (se nessuno ha firmato prima va in automatico) 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

                               

                                                                                ATTENZIONE ALLA COMPILAZIONE DEI CAMPI EVIDENZIATI 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 



 Si procede al completamento dei vari campi con le seguenti scelte in: Materia, Tipo firma, Conteggia ore assenza 

                                              

       Spuntare SI            

 Lasciare vuota la casella Sostituendo 

 

Firmare al termine delle operazioni          


