GUIDA PER I DOCENTI

Impostazione dei parametri colloqui

a.s. 2024-235

Il docente accede al RE 2.0 con le proprie credenziali.
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Cliccando sull'icona [eje]EKe/el8]| accede alla schermata dove € presente la sezione
PERIODO COLLOQUI
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Colloqui prenotati
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Periodo colloqui

Dlicca per visuslizzara | periodi del colloqu

Cliccando si accede alla scheda che consente di generare un nuovo periodo di

colloqui.
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Cliccando sull’icona si apre la scheda relativa ad un nuovo periodo di
ricevimento con i campi da completare.
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COMPLETARE LA SCHEDA

Compilare i vari campi della scheda tenendo presente le seguenti istruzioni:
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Mumers massimo

numero massimo di colloqui prenotabili (max 5)

la modalita
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¢ |nizio e fine periodo

ATTENZIONE: Si pu0 registrare un periodo fino a fine anno scolastico e prevedere

una interruzione oppure prevedere due periodi separati per trimestre e pentamestre.

e Giorno e ora fissati

Giorno Cra inizio Ora fine
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Mon disponibile - Dal MNon disponibile - Al

- - e |l periodo di non disponibilita serve
ad indicare l'intervallo di tempo in cui
il docente non & disponibile per un
lungo periodo (es. per malattia o
assenze dovute ad altre ragioni o per
interruzione  tra  trimestre e
pentamestre se si € scelto di fare un
unico periodo)

e Nelle note, eventuali comunicazioni
Mote per le famiglie alle famlglle

Nella nota per le famiglie si pud inserire un
avviso che comparira ai genitori al
momento della richiesta di un colloquio
(es. «si invitano i genitori a collegarsi solo
quando ricevono I'invito via maily, ecc.. )



Link per colloguio in videochiamate: Nel caso dl CO"OQUiO 3
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Una volta salvate le impostazioni compare il periodo fissato.
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PER ACCEDERE Al COLLOQUI PRENOTATI

Sempre dal RE, alla sezione COLLOQUI si seleziona Colloqui prenotati
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Collogui prenotati Periodo colloqui

Clicca mervisusiizzara | peried| ded collegl

Compare I'’elenco dei colloqui prenotati.
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Nella necessita di tenere traccia dell’esito del colloquio
o di eventuali note si puo selezionare I'icona Esito

Esito Colloquio per
del 171072022

Esito colloguio
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